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6.3 Informacién publica de oficio que debe proporcionarse por la Unidad de acceso a la informacion segtin el articulo 10 de

Item

la ley

Definiciéon de la informacion
contenida

-

Estructura organica, funciones y
marco normativo

Direcciones y teléfonos

Autoridades y empleados
municipales

Directorio de cargos y puestos,
salarios, honorarios, dietas,
bonos, vidticos y gastos de
representacion

Misién, objetivos, plan operativo
y resultados

Decreto 57-2008. Ley de acceso a la informacion publica

Articulo 10. Informacion publica de oficio

Contenido de la
informacion

Organigrama, descripcién del
trabajo que se realiza y normas
que regulan cada una de las
dependencias municipales
Direcciones y niumeros
telefénicos de todas las
dependencias municipales
Nombre, cargo o puesto,
numeros telefénicos y
direcciones de correo
electrénico

Listado de los puestos
existentes y la remuneracion
para cada uno de ellos

Misién, vision, objetivos, plan
operativo y memoria de labores

14

Tiempo de entrega

5 dias desde la
solicitud por parte de
la UAIP

5 dia después de la
solicitud por parte de
la UAIP

5 dias desde la
solicitud por parte de
la UAIP

5 dias desde la
solicitud por parte de
la UAIP

5 dias desde la
solicitud por parte de
la UAIP

Responsable
de
proporcionar
la
informacién
Secretaria
Municipal

Recepcidn ylo
RRHH

Recepcion ylo
RRHH

DAFIM ylo
RRHH

Secretaria
Municipal y
DMP

Nombre sugerido
en la pagina web

Estructura organica,
funciones y marco

legal

Directorio de
dependencias
municipales
Directorio de
autoridades y
empleados
municipales

Cargos y puestos,
salarios, honorarios y
otro tipo de
remuneraciones
Misidn, vision,
objetivos, plan
operativo y memoria
de labores



Manuales de procedimientos

Presupuesto

Ejecucion presupuestaria

Depdsitos con fondos publicos

Procesos de cotizacion y
licitacion

Contratacion de bienes y
servicios

Viajes dentro y fuera de
Guatemala

Inventario de Bienes Muebles e
Inmuebles

Contratos de mantenimiento de
equipos, vehiculos e inmuebles

Subsidios, becas y transferencias

Manuales de procedimientos

Presupuesto de ingresos y
egresos por ano

Informes de ejecucién
presupuestaria

Depésitos con fondos publicos,
prestamos, donaciones y fondos
privativos

Procesos de adquisicion de
bienes

Procesos de compra de bienes y
servicios

Viajes nacionales e
internacionales, destino,
objetivo y gastos efectuados
Ultimo inventario de bienes
muebles e inmuebles propiedad
de la municipalidad

Contratos de mantenimiento de
equipos, vehiculos, inmuebles y
maquinaria

Montos asignados, criterios de
acceso, padron de beneficiarios
de subsidios, becas o
transferencias

15

7 dias desde la
solicitud por parte de
la UAIP

7 dias desde la
solicitud por parte de
la UAIP

7 dias desde la
solicitud por parte de
la UAIP

7 dias desde la
solicitud por parte de
la UAIP

7 dias desde la
solicitud por parte de
la UAIP

7 dias desde la
solicitud por parte de
la UAIP

7 dias desde la
solicitud por parte de
la UAIP

7 dias desde la
solicitud por parte de
la UAIP

5 dias desde la
solicitud por parte de
la UAIP

5 dias desde la
solicitud por parte de
la UAIP

Secretaria ylo
RRHH
DAFIM

DAFIM

DAFIM

DMP

DAFIM

DAFIM

DAFIM

DAFIM

DAFIM

Manuales de
procedimientos

Presupuesto municipal
por afo

Presupuesto ejecutado

Depositos con fondos
publicos, préstamos y
donaciones (reporte
DIR)

Cotizaciones y
licitaciones

Procesos de compra
de bienes y servicios

Viajes, costos y
vidticos

Bienes muebles e
inmuebles de la
municipalidad
Contratos de
mantenimiento de
equipos, vehiculos,
maquinaria e
inmuebles
Subsidios, becas y
transferencias



20

21

Licencias, contratos y
concesiones para explotar
recursos naturales o prestar
servicios municipales

Empresas precalificadas por la
municipalidad

-

Obras en ejecucion o ejecutadas

Los contratos de arrendamiento
de inmuebles, equipo,
maquinaria o cualquier otro
bien o servicio, especificando las
caracteristicas de los mismos,
motivos del arrendamiento,
datos generales del
arrendatario, monto y plazo de
los contratos

Contrataciones por cotizacion y
licitacion

Presupuesto ejecutado a través
de la figura de Fideicomisos

Licencias, contratos y
concesiones para explotar
recursos naturales o prestar
servicios municipales

Empresas precalificadas por la
municipalidad para ejecutar
obras, venta de bienes y de
prestacion de servicios para la
municipalidad

Obras en ejecucion o
ejecutadas total o parcialmente
con fondos publicos

Contratos de arrendamiento de
inmuebles, equipo, maquinaria y
servicios

Procesos de compras y
contratacion de bienes,
suministros, obras y servicios
mediante los mecanismos de
cotizacion y licitacion
Descripcion del gasto operativo,
administrativo y de inversion
ejecutado bajo la figura de
fideicomiso

16

7 dias desde la
solicitud por parte de
la UAIP

5 dias desde la
solicitud por parte de
la UAIP

5 dias desde la
solicitud por parte de
la UAIP

5 dias desde la

solicitud por parte de
la UAIP

7 dias desde la
solicitud por parte de
la UAIP

7 dias desde la
solicitud por parte de
la UAIP

Juzgado de
Asuntos
Municipales /
Alcalde
Municipal /
Secretario
Municipal
DMP

DMP

DAFIM

DMP

DAFIM

Licencias, contratos y
concesiones

Empresas
precalificadas por la
municipalidad

Obras en ejecucion o
ejecutadas

Arrendamiento de
inmuebles, maquinaria

Y equipo

Contrataciones por
cotizacion y licitacion

Fideicomisos



22

23

24

25

26

27

28

29

29.1

29.2

Compras directas

Informes de auditorias
gubernamentales o privadas

Entidades internacionales

Entidades no gubernamentales o
privadas

Publicacion del informe en el
Diario de Centro Ameérica
indice de la informacién
clasificada

Pertenencia sociolingliistica

Informacién varia

Concejo Municipal y Consejos
Comunitarios de Desarrollo

Articulo 4 de la LOP
Rendicion de Cuentas
*anual

Procesos de adquisicion de
bienes, suministros, obras y
servicios menores a hoventa mil
quetzales

Informes finales de auditorias
gubernamentales o privadas

No aplica

No aplica

Publicacion anual en el Diario
de Centro América del informe
Indice de la informacién
clasificada

Pertenencia sociolingliistica de
los usuarios de los servicios
municipales

Informacion adicional a la
considera de oficio

Listados

I) Presupuesto solicitado, asignado,
modificado y ejecutado con detalle
por renglon de gasto, asi como la
totalidad de los recursos en cada
proyecto o politica comprometidos
en el ejercicio fiscal sujeto del

17

7 dias desde la
solicitud por parte de
la UAIP

7 dias desde la
solicitud por parte de
la UAIP

No aplica

5 dias desde la
solicitud por parte de
la UAIP

5 dias desde la
solicitud por parte de
la UAIP

5 dias desde la
solicitud por parte de
la UAIP

5 dias desde la
solicitud por parte de
la UAIP

10 dias desde la
solicitud por parte de
la UAIP

DAFIM

DAFIM

UAIP

Secretaria
Municipal

DMP

Todas las
unidades
administrativas
Secretaria
Municipal

DAFIM y DMP

Compras directas
(entre Q25,000 hasta
Q%0,000.00)

Informes de auditorias

Entidades
Internacionales
Entidades no
gubernamentales o
privadas

Indice de la
informacién publica de
oficio

Pertenencia
sociolingiiistica de los
usuarios de los
servicios municipales
Otra informacion

COMUDE y
COCODEs

Art. 04 de la LOP
“Redicion de Cuentas”



29.3 Articulo |17 Ter de la LOP
Informes en Sitios Web y
Comisiones de Trabajo del
Congreso de la Repablica.

informe y en futuros ejercicios
fiscales;
2) Metas, indicadores, productos y

resultados que miden el impacto de

las politicas piblicas;

3) Nimero de beneficiarios,
ubicacién y mecanismos de
cumplimiento de metas;

4) Medidas de transparencia y
calidad del gasto implementadas.
a) Programacion y
reprogramaciones de asesorias
contratadas, detallando nombres,
montos y el origen de los recursos
para el pago, incluyendo los que
provienen de la cooperacion
reembolsable y no reembolsable;

b) Programacion y
reprogramaciones de jornales;

c) Documentos que respalden
bonos o beneficios salariales,
derivados o no de pactos
colectivos de trabajo u otros
similares;

d) Programaciones de
arrendamiento de edificios;

e) Todo tipo de convenios
suscritos con Organizaciones No
Gubernamentales, Asociaciones
legalmente constituidas,
Organismos Regionales o
Internacionales, asi como informes
correspondientes de avances

18

10 dias desde la
solicitud por parte de
la UAIP

DAFIM Art. |7 Ter de la LOP

DAFIM

Secretaria
Municipal y/o
RRHH

DAFIM

Secretaria
Municipal,
DAFIM y DMP



fisicos y financieros que se deriven
de tales convenios;

f) Programacion y reprogramacion DAFIM y DMP
de aportes al sector privado y al

sector externo, asi como los

respectivos informes de avance

fisico y financiero;

g) Informes de avance fisico y

financiero de programas y DAFIM y DMP
proyectos financiados con recursos

provenientes de la cooperacion

externa reembolsable y no

reembolsable; y

h) Informes de liquidacion
presupuestaria del ejercicio fiscal
anterior.

DAFIM

19
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