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MUNICIPALIDAD DE ZACUALPA DEPARTAMENTO DEL QUICHE

i._ EL QUICHE /

LA INFRASCRITA SECRETARIA MUNICIPAL INTERINA DEL MUNICIPIO DE
ZACUALPA DEL DEPARTAMENTO DEL QUICHE.

CERTIFICA:
Que para el efecto ha tenido a la vista el libro de actas municipales del
Concejo Municipal nimero DIECISEITE (17) acta ordinaria niumero CERO
SETENTA Y SEIS DIAGONAL DOS MIL DIECISEIS (076/2016) de fecha
dieciséis de agosto del dos mil dieciséis (16 de agosto 2016) que contiene
el punto resolutivo en su parte conducente dice: .

CUARTO: El Concejo Municipal tiene a la vista el Reglamento Interno del
Concejo Municipal del Municipio de Zacualpa, el cual regira las funciones
de cada integrante de la corporacion.

1) El Concejo Municipal luego de deliberar ampliamente el asunto acuerda
aprobar el Reglamento Interno del Concejo.

1) Que del presente Acuerdo Municipal se compulsen las copias que sean
necesarias para su conocimiento y efectos consiguientes

OCTAVO: No habiendo mas que hacer constar se dio por terminada la
presente la que previa lectura se aceptara ratifica y se firma por quienes
en la misma intervenimos de todo lo cual damos fe: Fms) llegible. Alcalde
Municipal, llegibles sindicos primero y segundo, ilegibles Concejales del
primero al quinto. llegible. Secretaria municipal interina se ven los sellos
respectivos.

- Y para los usos legales que al interesado convenga se extiende la presente
en el municipio de Zacualpa a los dieciocho dias del mes de agosto del dos
mil dieciséis.

Alcalde Municipal
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MUNICIPALIDAD DE ZACUALPA
REGLAMENTO INTERNO DEL CONCEJO MUNICIPAL

REGLAMENTO INTERNO DEL CONCEJO MUNICIPAL

TiTULO|
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Naturaleza del Concejo Municipal: El Concejo Municipal es el cuerpo colegiado
representativo y democréatico que constituye el organo de gobierno del municipio, con
independencia del gobierno central; y que le corresponde defender la autonomia y el patrimonio
municipal y, como méaxima autoridad del municipio, dirigir el desarrollo integral del mismo en
representacion del Estado y en funcién nacional.

Articulo 2. Marco legal: EI Concejo Municipal del municipio de Zacualpa, Quiché, regira su
organizacioén y funcionamiento por las disposiciones de la Constitucion Politica de |a Repiiblica de
Guatemala, el Cédigo Municipal y el presente Reglamento, que da cumplimiento a lo preceptuado
en el articulo 34 del mencionado c6digo.

Articulo 3. Integracion del Concejo Municipal: El Concejo Municipal esté integrado por el Alcalde
o Alcaldesa Municipal, quien lo preside; las o los Sindicos, las o los Concejales, todos electos
directa y popularmente de conformidad con la Ley Electoral y de Partidos Politicos.

Articulo 4. Jerarquia de las o los miembros del Concejo: Todas o todos los miembros del
Concejo Municipal, tienen la misma jerarquia en su funcién comotales.

Articulo 5. Respeto a la dignidad y autoridad: EI Concejo Municipal dictara las disposiciones
pertinentes a efecto que la dignidad y autoridad de sus miembros o miembras, sea respetada por
las demés autoridades y vecinas o vecinos del municipio, asi como por funcionarias o funcionarios
y empleadas o empleados municipales y estatales. Las o los miembros del Concejo Municipal,
estan obligados a guardar el decoro y respeto que corresponde a su calidad de autoridades del
municipio.

TiTULO Il
COMISIONES DE TRABAJO DEL CONCEJO

CAPITULO |
ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO

Articulo 6. Organizacién: Para la atencion de los asuntos de su competencia, el Concejo
Municipal organizara, con sus miembros o miembras, las comisiones ordinarias que establece el
articulo 36 del Decreto 12-2002 (Cédigo Municipal) y, ademds, podra integrar comisiones
extraordinarias para tratar asuntos especiales.
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REGLAMENTO INTERNO DEL CONCEJO MUNICIPAL

Las comisiones obligatorias son permanentes y les corresponde velar por el desarrollo del ramo
de la administracién municipal respectivo; proponer medidas de prevencién de problemas e
impulso al desarrollo de las areas de su competencia; ademas, emitir dictimenes o hacer
recomendaciones sobre los asuntos de su ramo que sean sometidos a su consideracion. Tales
dictamenes o recomendaciones seran presentados a conocimiento del Concejo, por intermedio de
su Presidente o Presidenta, para que éste resuelva lo procedente en cada caso. Para el
cumplimiento de sus atribuciones, las o los miembros de las comisiones podran solicitar y obtener
ayuda del personal técnico de la municipalidad o profesionales de asesoria interna y externa sin
costo alguno.

En casos especiales se podra contratar los servicios de un profesional especializado en la materia
de acuerdo a requerimientos establecidos en la ley de contrataciones del estado.

Articulo 7. Comisiones Obligatorias: El Cédigo Municipal establece que en su primera sesion
ordinaria anual el Concejo Municipal se organizara en las siguientes comisiones obligatorias:

12, Educacion, educacion bilingie intercultural, cultura y deportes.

22, Salud y asistencia social.

3% Servicios, infraestructura, ordenamiento territorial, urbanismo y vivienda.
42 Fomento econdmico, turismo, ambiente y recursos naturales.

53 Descentralizacion, fortalecimiento municipal y participacion ciudadana.
6°. De finanzas.

72. De probidad.

8. De los derechos humanos y de la paz.

92 De la familia, la mujer y Ia nifiez.

Articulo 8. Integracién de las Comisiones de Trabajo: Cada comisién serd integrada por dos o
tres miembros o miembras, una o un titular y dos vocales y sera presidida por quien sea designado
en primer lugar por el Concejo Municipal. En ausencia de quien presida, le sustituiré la o el miembro
siguiente en orden de su designacion.

Articulo 9. Dictamenes e informes: Cada comision debera rendir dictamen o informe, segun el
caso de 10 a 30 dias calendario después de recibido el expediente; salvo en casos especiales. El
Concejo podra ampliar este término o bien prorrogarlo en forma razonable, a solicitud de la comisién
respectiva y las salvedades que establece el articulo 37 de cédigo municipal.

Articulo 10. Impedimento legal para conocer un asunto: Cuando una o un miembro de alguna
comisién, tenga impedimento legal para conocer de un asunto, presentara su excusa en forma
verbal o por escrito; si las o los demas integrantes la aceptan, se llamara al vocal o integrante que
le sustituya y se hara constar en el dictamen o informe.



MUNICIPALIDAD DE segin Aca
REGLAMENTO INTERNO DEL CONCEJO MUNICIPAL Banko Quiils
De Fecha 2 de
abril de 2008
TiTuLom

SESIONES Y AUDIENCIAS DEL CONCEJO MUNICIPAL

CAPITULO |
DE LAS SESIONES

Articulo 11. De las sesiones: Las sesiones podran ser ordinarias o extraordinarias. Las ordinarias
se celebraran una vez a la semana, el dia y hora que el Concejo Municipal haya fijado. En caso
que el dia fijado sea dia de asueto, ésta se realizara el dia habil siguiente, a la hora establecida o
cuando lo decida el Concejo en la sesién inmediata anterior. Las sesiones extraordinarias deberan
ser convocadas y realizadas con las formalidades de ley. La asistencia a sesiones sera
remunerada por el sistema de dietas, de acuerdo a lo descrito en el articulo 44 del c6digo municipal.

Articulo 12. Sesiones publicas: Todas las sesiones son publicas bajo pena de nulidad de lo que
en ellas se tratare; es decir que cualquier persona podré estar presente y escuchar las
deliberaciones y que las resoluciones tomadas en sesiones secretas son nulas. No obstante, en
casos especiales, la o el Presidente o las o los miembros del Concejo Municipal podran evitar el
ingreso de personas que amenacen con faltar al orden o a la seguridad de las o los miembros. Asi
también, podran ordenar el retiro del salén de sesiones de las personas que no se comporten
correctamente. Art. 38 cédigo municipal

Articulo 13. Sesiones privadas: Las sesiones privadas se llevaran a cabo Unicamente por las
causas que sefiala el articulo 38, cuarto parrafo del Cédigo Municipal y durante éstas no podra
ingresar o permanecer en el recinto ninguna persona ajena al Concejo Municipal, salvo que se
autorice expresamente. Durante las mismas no podra refirarse ninguna o ningtin miembro del
Concejo, salvo causa justificada, en cuyo caso no podra reingresar a la sesion.

Articulo 14. Sesiones permanentes: Cuando el caso lo amerite y el Concejo lo decida, ésta podra
declararse en sesion permanente, durante la cual deberé mantenerse el quérum y se proporcionara
a sus integrantes todas las atenciones y comodidades que sean necesarias. En el transcurso de la
sesion permanente se podran tener recesos de una hora como maximo.

Articulo 15. Lugar de celebracion de las sesiones: Las sesiones se celebraran en el salén de
sesiones del edificio municipal; sin embargo, cuando existan razones que lo justifiquen, podran
celebrarse en otro local del mismo o fuera del edificio, en el lugar que se disponga. Cuando el
Concejo acuerde celebrar sesion para efectuar visita de obras, la misma se iniciara en el salon
de sesiones y se trasladara en pleno al lugar o lugares objeto de visita. La sesion podra levantarse
al terminar la visita.



MUNICIPALIDAD DE ZACUALPA
REGLAMENTO INTERNO DEL CONCEJO MUNICIPAL

Articulo 16. Convocatoria: La convocatoria a sesiones ordinarias la hara el Alcalde o Alcaldesa
Municipal, la citacién la dirigira la o el Secretario, por escrito, a las o los miembros del Concejo,
indicando el lugar y la hora en que se iniciara la sesion. La citacion debera ser acompafada de la
agenda a tratar, asi como cuaiquier otro documento que deban conocer con anticipacion. La
convocatoria a sesiones extraordinarias se hara en la forma prevista por laley.

Articulo 17. Presidencia: Las sesiones seran presididas por el Alcalde o Alcaldesa Municipal; en
caso de ausencia de éste, lo hara la o el Concejal que corresponda en su orden. La o el que
presidiere la sesion accidentaimente, lo hara hasta la clausuradelamisma.

Articulo 18. Apertura y cierre de sesiones: Las sesiones se iniciaran a la hora sefialada,
siempre que hubiere el quérum; si este no se completare, la o el Presidente de debates esperara
hasta quince minutos, si no se reuniera el nimero requerido, hara saber a las o los presentes que
no habré sesién por falta quérum y se anotara en el libro de actas consignando el nombre de las
o los miembros del Concejo asistentes. Para iniciar la sesion, la o el Presidente dira “se abre la
sesion” y para terminarla “se levanta, se clausura, o se cierra la sesion”.

Articulo 19. Agenda: Para cada sesion se elaborara previamente la agenda con los puntos y
temas a tratar: el primer punto seré la apertura de la sesion, el segundo la lectura, discusion y
aprobacién del acta de la sesion anterior y, a continuacion, los puntos a tratar. La lectura del
acta podra ser omitida en caso de que por circunstancias especiales no esté elaborada o porque
asi lo acordase el Concejo, pero de cualquier manera se incluird en la proxima sesion. El Alcalde
o Alcaldesa Municipal o cualquier integrante del Concejo, podra solicitar que se altere el orden de
la misma o que se incluya algin asunto no contemplado en ella, lo cual debera ser resuelto antes
de continuar lasesion.

Articulo 20. Duracién: Las sesiones duraran el tiempo necesario para tratar los asuntos
incluidos en la agenda. Si transcurren dos horas sin que se hayan discutido todos los temas, la
o el Presidente consultard a los asistentes si continta la sesién. La mayoria absoluta de las o
los miembros asistentes decidiran si se continiia o se levanta; pero los asuntos que queden
pendientes se incluirdn en la agenda de la préxima sesion.

Articulo 21. Quérum: El quérum necesario para celebrar sesion, emitir resoluciones y acuerdos,
sera el de la mitad mas una o uno de los miembros que integran el Concejo, salvo en los casos
en que la ley exija voto calificado, es decir cuando se exija la mayoria calificada que requiere de
las dos terceras partes del total de los integrantes del Concejo Municipal. Cuando en el curso de
la sesién, por retiro de uno o varios miembros o miembras del Concejo, dejare de haber quérum,
automéaticamente la sesién quedara clausurada, pero los asuntos pendientes se incluiran en la
agenda de la préxima sesion.
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Articulo 22. Asistencia: Las o los miembros del Concejo Municipal, tienen la obligacion de asistir
puntualmente a las sesiones y la de excusarse con anticipacion, cuando por causa justificada,
estén en la imposibilidad de asistir. Cada miembro del Concejo Municipal puede retirarse de la
sesién haciéndolo saber a quien presida. El retiro de la sesiéon no podra hacerse cuando un
asunto esta siendo sometido a votacién. Segun lo establece el Codigo Municipal en su articulo
44, \as o los Sindicos, Concejales y Concejalas “...podran ser remunerados por el sistema de
dietas por cada sesion completa alaque asistan...”.

Articulo 23. Debate: El Alcalde o Alcaldesa Municipal o quien le sustituya, pondra los asuntos a
discusién, en su orden, e indicard al Secretario o Secretaria, si no se hubiere distribuido
previamente por escrito, que lea la mocién, dictamen o informe concerniente.

Articulo 24. Uso de la palabra: La palabra se concedera a quien la solicite primero; si dos o
mas miembros o miembras la pidieren simultdneamente, la o el Presidente establecera la
preferencia y procuraréa que los defensores o impugnadores del asunto se alternen al hablar.

Articulo 25. Preferencia en el uso de la palabra: Quienes planteen cuestiones personales,
previas o para una aclaracion, tienen preferencia en el uso de la palabra, en ese orden; pero los
oradores deberan cefiir su intervencién a tales asuntos, de lo contrario la o el Presidente los
llamaréa al orden.

Articulo 26. Referencia al tema de discusién: Quien esté en uso de |la palabra debe referirse
concretamente al tema objeto de discusién, evitar expresiones fuera de lugar y abstenerse de
hacer alusiones personales que puedan considerarse injuriosas o calumniosas. Este no podré
ser interrumpido en su intervencion, pero si se saliese del tema de discusion, la o el Presidente
lo llamara al orden. En caso necesario el Concejo Municipal decidiré si se ha faltado o no al
orden.

Articulo 27. Enmiendas: Las enmiendas a la agenda o temas de discusién, se propondran
verbalmente o por escrito, en este ultimo caso serén entregadas al Secretario o Secretaria para
que les de lectura y, en su orden, se pondran a discusién y votacion.

Articulo 28. Conclusién del debate: Cuando la o el Presidente lo considere oportuno o o
solicite alguna o algin miembro del Concejo Municipal, preguntard si el asunto esta
suficientemente discutido; si la mayoria asi lo considera, se dara por concluido el debate y se
sometera a votacion.

Articulo 29. Votacién publica: La votacién publica serd simultanea o nominal. La votacién
simultanea se realizaréd levantando la mano en sefial de aprobacion, por el tiempo suficiente para
hacer el computo. La votacién nominal se efectuara cuando asf lo soliciten dos 0 mas miembros o
miembras del Concejo Municipal, iniciandola los Sindicos por su orden y, en igual forma, lo haran
los Concejales y Concejalas y, por ultimo, el Alcalde o Alcaldesa Municipal; la votacion se hara
con las expresiones verbales “voto a favor” o “voto en contra”. Cualquier miembro del Concejo
puede razonar su voto en el momento de emitirlo, esto puede hacerse por escrito, siempre que
en el momento de votar asi se manifieste: En tal caso, se entregaré al Secretario o a Secretaria,
el voto razonado, en la misma sesién o con la antelacién necesaria, para que le de lectura a
efecto de que se incluya en el acta correspondiente.
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Articulo 30. Votacion secreta: Para la votacion secreta se utilizaran papeletas que se
depositaran en un recipiente adecuado: El escrutinio lo realizara la o el Presidente con el auxilio
del Secretario o Secretaria, quien hara saber el resultado. El voto secreto no podra ser razonado.

Articulo 31. Receso y suspension de sesion: Cuando no se obtenga la mayoria necesaria para
resolver algtn asunto, o cuando por cualquier motivo se considere necesario, podra acordarse un
receso de la sesion a solicitud de dos o mas miembros o miembras del Concejo Municipal y con
el voto acorde de la mayoria de los asistentes. El tiempo del receso lo determinara la o el
Presidente, pero no podra exceder de treinta minutos. Puede, ademas, suspenderse una sesion
por causa de fuerza mayor, en cuyo caso se esperara un tiempo prudencial para reanudarla; en
caso persistiera el motivo de la suspensién, la Corporacion resolvera si clausura la sesion.

Articulo 32. Posposicion de la discusion: Dos o0 mas miembros o miembras de la corporacion
pueden pedir, por una sola vez, que se posponga la discusién de un asunto para dia
determinado, el cual se sefalara en la misma sesién, por decision de la corporacion. En la sesion
que se conozca nuevamente el asunto, a solicitud de una o uno de las o los miembros y con el
voto de la mayoria, podra posponerse nuevamente, por Gltima vez. Sin perjuicio de lo dispuesto
en los parrafos anteriores, cuando se considere necesario discutir ampliamente un asunto o
recabar mayor informacién, podra posponerse el conocimiento del mismo, si asi lo acuerde la
mayoria de las o los miembros asistentes.

Articulo 33. Presentacion de informes y asesoria en las sesiones: Cuando el Concejo
Municipal considere conveniente, podra solicitar informes o asesoria a las dependencias
municipales o a otras entidades publicas o privadas a efecto de aportar mayores elementos de
juicio o aclarar dudas sobre algun asunto de interés municipal. Para tal fin podra solicitar la
presencia en las sesiones de técnicos o técnicas, empleadas o empleados municipales o de otras
dependencias publicas y privadas. Cuando los informes se soliciten a dependencias municipales,
éstas deberan rendirlos en el plazo que se les fije. Las o los empleados municipales, estan
obligados a concurrir a las sesiones cuando les sea requerido.

Articulo 34. Reconsideracion de asuntos ya aprobados: Uno o mas miembros o miembras del
Concejo Municipal podran pedir la reconsideracién de un asunto ya aprobado por el Concejo
Municipal, siempre que la resolucién respectiva no haya sido consentida por parte interesada.
Para que el Concejo Municipal conozca la reconsideracién, segin el Cédigo Municipal, se
necesita que sea aceptada para su discusién por la mayoria de sus miembros o miembras,
misma que se necesita para resolver el fondo de la reconsideracion.

Articulo 35. Prohibiciones: Se prohibe que las o los miembros del Concejo Municipal y
cualquier otro participante en la sesion, se encuentren en estado de ebriedad o bajo el efecto
de cualquier droga. No se permitira el ingreso de armas de fuego u objetos punzo cortantes ni
contundentes de acuerdo al articulo XX de la ley de armas y municiones, en caso contrario el
presidente de la sesi6n suspendera la misma pidiendo la presencia de autoridades competentes.

Articulo 36. Cabildo abierto: La corporacién, con el voto de las dos terceras partes del total de
sus integrantes, podréa acordar que una sesion se celebre a cabildo abierto, de conformidad con
lo establecido en el articulo 38 del Cédigo Municipal.
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Articulo 37. Motivo de la convocatoria del cabildo abierto: Inmediatamente después de
declarar abierta una sesién a cabildo abierto, el Alcalde o Alcaldesa Municipal hara saber a las
o los vecinos asistentes el motivo de la convocatoria y la o el Secretario dara lectura al articulo 38
del Codigo Municipal, para su observancia porlosy lasparticipantes.

Articulo 38. Orden y respeto en el uso de la palabra: Quienes hagan uso de la palabra en un
cabildo abierto, lo haran con respeto a las o los miembros de la corporacién y a todas o todos
los presentes, evitando frases o alusiones ofensivas y se concretaran al tema objeto de la
consulta. Si, no obstante, las previsiones de la direccién de debates, tanto los y las asistentes
como los y las oradores (as) no guardaren el orden y decoro debidos, la corporacién podra
clausurar el cabildo abierto a peticiéon de cualquiera de sus miembros 0 miembras.

Articulo 39. Clausura: Escuchadas y escuchados los vecinos sobre la consulta que motivé el
cabildo abierto, éste sera clausurado. La corporacion resolvera lo procedente en su oportunidad.

CAPITULO i
AUDIENCIA PUBLICA

Articulo 40. Procedimiento: Si la corporacion recibe solicitud de una o mas personas o sector
de vecinas o vecinos, para exponer su problema en forma directa, podra acordar, si lo cree
conveniente, concederles audiencia previo presentacion y andlisis de la agenda y tiempo que
conlleve la misma y les notificara con anticipacion la fecha y hora de la sesion sefialada para el
efecto, haciéndoles saber que deben designar como maximo a tres personas para que lleven la
palabra a nombre de cada grupo. Las disposiciones del articulo 24 de este Reglamento se
observaran en los casos de audiencia publica. Si la corporacion considera que no es procedente
la audiencia en sesién, puede acordar que sean atendidos por una de las comisiones de trabajo o
designar una comision especifica paratal efecto.

Articulo 41. Resolucién: Escuchadas y escuchados los vecinos en su exposicion, la
corporacién resolvera lo procedente con posteridad de acuerdo a la ley.

TiTULO IV
PARTICIPACION EN EVENTOS

CAPITULO UNICO PARTICIPACION
EN EVENTOSINTERNACIONALES

Articulo 42. Delegacién: Cuando la municipalidad sea invitada a estar representada en otro pais
en reuniones o congresos de caracter internacional, el Concejo Municipal decidira sobre la
conveniencia de asistir y, en su caso, nombrara la comisién o delegacién correspondiente, cuya
integracién serd acordada con el voto de la mayoria establecida en el Cédigo Municipal. De
haber asuntos de importancia pendientes de conocer y resolver por parte del Concejo Municipal,
este debera tomar las medidas que correspondan para que las sesiones puedan llevarse a cabo
con el quérum requerido.
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Articulo 43. Invitacion personal: La disposicion del articulo anterior no sera aplicable cuando
se trate de invitacion personal a algin o varios miembros o miembras del Concejo Municipal, sin
embargo, ellos o ellas podran decidir si delegan su representacion, en el caso que el viaje a la
reunion sea de primordial interés para el municipio.

Articulo 44. Asistencia a mas de un evento durante un afio e informe: Tanto el Alcalde o
Alcaldesa Municipal, como cualquier miembro o miembras del Concejo Municipal podran asistir
en un afio calendario a mas de una reunién o evento a realizarse en el extranjero. Toda comisién
o delegacion debera rendir informe por escrito al Concejo, dentro de los quince dias siguientes a
su retorno.

TITULOV
RECURSOS ADMINISTRATIVOS

CAPITULO UNICO
RECURSOS ADMINISTRATIVOS

Articulo 45. Revision: Los recursos de revision seran conocidos por el Concejo Municipal, con
dictamen del érgano asesor, de acuerdo al asunto de que se trate.

Articulo 46. Recursos de revocatoria y de reposicion: Todo recurso de revocatoria y de
reposicion se regiran en base a lo que establece el cédigo municipal y la ley de lo contencioso
administrativo.
TiTuLo Vi
OTRAS ATRIBUCIONES DEL CONCEJO MUNICIPAL

CAPITULO UNICO
ATRIBUCIONES ESPECIALES

Articulo 47. Solicitud de informacion: Para el desempefio de su trabajo en el Concejo
Municipal o en su papel de miembros o miembras de cualquiera de las comisiones, los y las
Sindicos, asi como las o los Concejales, pueden solicitar la informacién que consideren
necesaria a las diferentes dependencias municipales, las que estan obligadas a proporcionaria
inmediatamente o en el término que se les fije. Asimismo, cuando lo consideren necesario, las
comisiones podran requerir la asesoria profesional de personas y entidades publicas o privadas
especializadas en la materia de que se trate.

Articulo 48. Propuestas para el fortalecimiento institucional: En caso que los o las Sindicos,
las o los Concejales, notaran deficiencias o irregularidades en las oficinas administrativas de la
municipalidad, deberan comunicarlo al Alcalde o Alcaldesa Municipal, para que se tomen las
medidas y apliquen los correctivoscorrespondientes.

Articulo 49. Dictamen sobre exceso de tierras: En los casos que corresponda a los o las
Sindicos, emitir dictamen o rendir informe en los expedientes de exceso de tierras o titulacion
supletoria, deberan hacerlo en un plazo no mayor de (8) ocho dias hébiles.
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Articulo 50. Fiscalizacion de la accion administrativa del Alcalde o Alcaldesa Municipal:
Es deber de las o los Sindicos, de las o los Concejales, exigir al Alcalde o Alcaldesa Municipal, el
cumplimiento de los acuerdos y resoluciones emitidas por el Concejo Municipal.

Articulo 51. Interrogacién o Interpelacién: Para interrogar o interpelar al Alcalde o Alcaldesa
Municipal, la o el interpelante o interrogador presentara el cuestionario respectivo, haciendo
saber al Concejo Municipal las respuestas dadas, siempre que se concreten al tema de la
interrogacion. EI Concejo fijara el lugar, dia y hora en que la interpelacion se realizara. El Alcalde
o Alcaldesa Municipal dispondra, como minimo, de cuarenta y ocho horas para conocer el
contenido de la interpelacion.

Articulo 52. Aprobacién o aprobacién de la interrogacién: Terminada la fase de interrogacién
a que se refieren los articulos precedentes, el Concejo, en votacion nominal, aprobara o no las
medidas a que hubiese dado lugar la interrogacion, de acuerdo a lo que para el efecto establece
el articulo 54 del Cédigo Municipal.

TiTuLo vii
CEREMONIAL

CAPITULO UNICO
NORMAS PARA LOS ACTOS CEREMONIALES

Articulo 53. Mesa directiva: En la mesa directiva de los actos oficiales tomaran asiento el
Alcalde o Alcaldesa Municipal, a su derecha la o el Sindico Primero y la o el Secretario Municipal;
a su izquierda la o el Concejal Primero y la o el Secretario Auxiliar, si lo hubiese.

Articulo 54. Hemiciclo o salén de sesiones: En el hemiciclo o salén de sesiones, tomaran
asiento a la izquierda del mismo y en su orden, los o las Sindicos y las los Concejales, siguiendo
el sentido contrario de las agujas del reloj. Dicho orden debe respetarse hasta donde sea posible
cuando la sesién se celebre en un lugar distinto al sal6n de sesiones. Las personas ajenas al
Concejo Municipal que concurran a las sesiones, se colocaran en los lugares que la o el
Secretario les asigne.

Articulo 55. Tratamiento entre las o los miembros de la corporacién: El tratamiento entre las
o los miembros de la corporacion, sera el del cargo para el cual fueron electos, asi: Sefior Alcalde
o sefiora Alcaldesa, sefiora Sindica o sefior Sindico y sefiora Concejala o sefior Concejal.

Articulo 56. Actos oficiales y protocolarios: En los actos oficiales o protocolarios organizados
por la municipalidad, la persona designada para el efecto dispondréa los lugares que deban
ocupar los invitados especiales atendiendo su categoria. Cuando a dichos actos asista el
Concejo Municipal en pleno, se observara preferentemente el orden previsto en el articulo 67.

Articulo 57. Programa: En estos actos se observara un programa elaborado para el evento; a
falta de programa, el Concejo Municipal designara qué persona o personas tomaran la palabra en
su nombre y no podran hacer uso de la misma quienes no hayan sido designadas.

Articulo 58. Comisiones de protocolo: El Concejo Municipal o el Alcalde o Alcaldesa Municipal,
nombraran las comisiones de protocolo que sean necesarias en actos oficiales.
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TiTULO IX
DISPOSICIONES FINALES Y TRANSITORIAS

CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES FINALES Y TRANSITORIAS

Articulo 59. Casos no previstos: Los casos no previstos en el presente Reglamento seran
resueltos por el Concejo Municipal o alcaldia municipal, de conformidad con el Cédigo Municipal,
otras leyes supletorias y de acuerdo a los principios generales del derecho, pudiendo en cualquier
caso solicitar la asesoria de la ANAM, el INFOM, el INAP o la Comision de Asuntos Municipales
del Congreso de la Reptblica.

Articulo 60. Modificaciones al Reglamento: El Concejo Municipal al decidir la necesidad de
modificar o ampliar la organizaci6n y funcionamiento del Concejo Municipal, emitira el acuerdo de
modificacion de los articulos del Reglamento, haciéndolo del conocimiento de los responsables
de su aplicacion.

Articulo 61. Vigencia: Este Reglamento entrara en vigor ocho (8) dias después de su
aprobacion.
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Anexo 1

APROBACION DEL REGLAMENTO INTERNO DEL CONCEJO MUNICIPAL DE ZACUALPA
El Honorable Concejo Municipal de ZACUALPA, del departamento de Quiché;

CONSIDERANDO:

Que es obligacion de las autoridades municipales emitir normas y procedimientos internos que
contribuyan a dar mayor consistencia, agilidad y efectividad a la gestion municipal;

CONSIDERANDO:

Que es importante que cada una o uno de los miembros del Concejo Municipal, conozca con
claridad las atribuciones minimas que por Ley le corresponden, para facilitar su labor en pro del
desarrollo del municipio;

CONSIDERANDO:

Que las comisiones de trabajo del Concejo Municipal que obliga el articulo 36 del Cddigo
Municipal, Decreto 12-2002 del Congreso de la Republica, deben tener certeza respecto de las
atribuciones que les corresponde cumplir para que sean funcionales y puedan lograr los
resultados previstos;

POR TANTO:

En uso de las facultades autonoémicas que le otorgan el articulo 253 y 254 de la Constitucion
Politica de la Reptblica de Guatemala y los articulos 3, 33, 34, 35,36, 37, 38 y 39 del Codigo
Municipal, Decreto No. 12-2002,

ACUERDA:

PRIMERO: Aprobar el REGLAMENTO INTERNO DEL CONCEJO MUNICIPAL de la municipalidad
de ZACUALPA, el cual consta de 61 articulos, cuyo texto se tiene a la vista y ha sido leido en su
totalidad en la presente sesion. SEGUNDO: Instruir al Alcalde o Alcaldesa Municipal para que gire
sus instrucciones a efecto de que sean reproducidas las copias necesarias del mismo, para que
cada una o uno de los miembros de Concejo cuente con un ejemplar para su aplicacién y
cumplimiento. TERCERO: Ordenar que se archive el documento que contiene el Reglamento
Interno del Concejo Municipal, como anexo de la presente acta. CUARTO: Certifiquese el presente
acuerdo a donde corresponda para su conocimiento y efectos legales consiguientes.



